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Criação, Planejamento e Organização de Eventos – Luciana Sousa 
Mendes 
 
Objetivos 
 
Estimular o processo de criação de eventos em realidade regional carente desse 
tipo de iniciativa, verificando a necessidade destas criações de acordo com a 
realidade de cada localidade. Por sua vez, as etapas concernentes ao planejamento 
do evento recebem igual importância à organização, pois que a adequada 
planificação dos eventos é o meio que nos leva ao processo de organizar os 
detalhes - entre estes o cerimonial e protocolos à cada tipo de situação - que 
precedem o evento. 
 
Ementa 
 
O processo de pensar, criar e gerar um evento – a importância e a necessidade, por 
que criar eventos, quando criar eventos, que tipos de eventos criar, qual a 
dimensão correta para cada evento. O planejamento do evento – o que considerar 
ao planejar o evento, etapas do processo de planejamento do evento. A 
organização do evento – etapas do processo de organização do evento e 
cerimonial e protocolo. 
 
Conteúdo Programático 
 
Unidade I – Planejamento de eventos 

- Importância e contribuição dos eventos na atividade econômica; 
- Conceitos gerais; 
- Fatores básicos do planejamento; 
- Instrumentos de controle do planejamento; 
- Pré-evento, evento e pós evento. 

 
Unidade II – Organização de eventos 

- Conceitos gerais; 
- Secretaria executiva; 
- Recepção e atendimento; 
- Publicidade e comunicação; 
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- Instalações e equipamentos; 
- Manutenção.  

 
Unidade III – Coordenação e direção 

- gestão de eventos; 
- Trabalho em equipe. 

 
Unidade IV – Controle das atividades em eventos 

- Implementação e acompanhamento das atividades de eventos; 
- Cronograma e check list das atividades; 
- Avaliação de eventos e feedback. 
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